
立替払いの概要について


１．件名　　　　

２．立替者　　　　

３．立替方法　　　　

４．立替払が必要な理由　　　　

５．根拠資料　　　　

６．立替金額　　　　円

７．その他　　　　購入物、数量、商品URL等


































記入例

立替払いの概要について


１．件名　　　　「△△活!in●●高校」事業開催に係る
インスタントカメラチェキフィルム代

２．立替者　　　　プラットフォーム大学　助手　香川 太郎

３．立替方法　　　　立替者による現金払い

４．立替払が必要な理由　　　　請求書払いによる支払いができないため

５．根拠資料　　　　別紙のとおり（請求書払いができないことが分かる資料を添付）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　または　―　を記入

６．立替金額　　　　4,000円

７．その他　　　　インスタントカメラチェキフィルム20枚×2個
　　　　　　　　　　　　　　　https://・・・（商品ページURL等）


